
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum 01.08.2023 eine/n 

AUSZUBILDENDEN  (m/w/d) 
KAUFFRAU / MANN FÜR BÜROMANAGEMENT 

 
Ihre Aufgaben 

Mitwirken bei kaufmännischen Prozessen und Erledigung allg. Büro- und Verwaltungsaufgaben. 
Eigenverantwortliche Umsetzung diverser Projekte. 

Mitwirkung bei der Umsetzung von Veranstaltungen und Marketingaktionen. 
Unterstützung bei Buchungen und der Gästebetreuung auf dem Campingplatz. 

Assistenz- und Sekretariatsaufgaben. 

Ihre Qualifikation 
 Guter Realschulabschluss und gute Computer-Kenntnisse 
 Gute Deutschkenntnisse und sichere Ausdrucksweise 

 Freundliches und gepflegtes Auftreten 
 Du hast Spaß sowohl selbständig als auch im Team zu arbeiten. 

 Du bist auf der Suche nach einem abwechslungsreichen und spannenden 
 Ausbildungsplatz an der niedersächsischen Nordseeküste? 

 

Wir bieten 
 Einen Arbeitsplatz an einem Ort wo andere Urlaub machen. 
 Ein abwechslungsreiches und vielfältiges Aufgabengebiet. 

 Eine selbstständige, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit. 
 Faire Vergütung inkl. Zuschläge an Sonn- und Feiertagen. 

 Diverse Vergünstigungen in unseren Einrichtungen 
(wie z.B. Fitness oder Schwimmbäder etc.) oder auch bei einigen gastronomischen Betrieben 

 Eine ausführliche Einweisung und Einarbeitung vor Ort. 
 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen,  
vorzugsweise per E-Mail 

 


